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REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O presente regulamento tem por finalidade normatizar o processo de reconhecimento
e validacdo das Atividades Complementares no ambito dos Cursos de Bacharelado e
Licenciatura da FAAEC.

Art. 2° Definicdes

I- Devem ser compreendidas como um conjunto de atividades de natureza académico-
cientifico-cultural desenvolvidas no percurso da formacéo académica promovendo relacdes

com o mundo do ensino, da pesquisa e da extenséao.

Combinadas a outras atividades do curso e a conteudos curriculares
indispensaveis deverdo contribuir, ainda, para a “compreenséao,
interpretacdo, preservacao, reforco, fomento e difusdo das culturas
nacionais e regionais, internacionais e pedagogicas, em um contexto de
pluralismo e diversidade -cultural” (Resolugdgo CNE/CES n.° 4, de
07/11/2001).

No Parecer CNE/CES 0134/2003 do Ministério da Educacdo as
Atividades Complementares sao justificadas nos cursos de graduacéo
possibilitando o reconhecimento, por avaliacdo, de habilidades e
competéncias do aluno, inclusive adquiridas fora do ambiente escolar,
hipéteses em que o aluno alargard o seu curriculo com experimentos e
vivéncias académicas, internos ou externos ao curso.

81° As Atividades Complementares tem a obrigatoriedade ditada pelas Diretrizes
Curriculares Nacionais dos Cursos de Graduacao e pela LDB 9.394/96, que em seu artigo
3° ressalta a “valorizagdo da experiéncia extraclasse” e no artigo 43 prevé a estimulagéo
cultural, o desenvolvimento do espirito cientifico, e do pensamento reflexivo e profissional

Nno ensino superior.

lI- Das contribui¢cbes: por meio das Atividades Complementares, torna-se possivel
proporcionar maior flexibilidade e dinamismo ao curriculo, atendendo aos interesses e as

aspiracoes de cada membro do corpo discente.
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Devem possibilitar o aproveitamento de atividades, habilidades,
conhecimentos, competéncias, estudos e préticas realizadas em
formas distintas como: programas de iniciacédo cientifica, seminarios,
simpdsios, congressos, conferéncias, cursos, programas de extenséao,
projetos de estudos complementares e outras atividades cientificas
realizadas dentro ou fora da FAAEC, totalizando um minimo de 210
horas.

lll- Do seu desenvolvimento: podendo ser desenvolvidas no ambiente académico ou fora
deste, especialmente em meios cientificos e profissionais e no mundo do trabalho.
Entretanto, a perspectiva € de que o0s alunos possam participar dos eventos, grupos e
projetos que correspondam as suas opc¢des pessoais, as suas vocacdes e aos seus

interesses.

A comprovacao sera através da entrega dos documentos (certificado,
declaragcdo) com cépia acompanhada do original, constando a definicdo da
carga horaria.

ApoOs a realizacdo da Atividade Complementar, o estudante devera
cadastrar no sistema e encaminhar no prazo maximo de 30 (trinta) dias os
documentos comprobatérios a Coordenacao do Curso, juntamente com o
Relatorio de Atividades Complementares (Anexo I).

IV- Ao académico concludente, para que possa participar da Colagéo de Grau institucional,
0 prazo para insercdo de atividades complementares no sistema académico sera de 75
(setenta e cinco) dias corridos contados retroativamente a data do dltimo dia letivo do

semestre em curso; apos este prazo, devera ser solicitada colacdo de grau especial.

V- O professor responsavel pelo acompanhamento das Atividades Complementares tem
prazo de, no maximo, 60 (sessenta) dias para analise da documentacdo comprobatoria,
devendo neste prazo emitir parecer de Aprovacdo ou Reprovacao e registra-la na ficha
individual do académico.

CAPITULO I

DOS OBJETIVOS
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Art. 3° As Atividades Complementares contemplam o Ensino, a Pesquisa e a Extenséo,
tendo como objetivos flexibilizar o curriculo do curso, propiciar aos académicos o
aprofundamento tematico, incentivar a interdisciplinaridade, estimular a autonomia do
estudante, possibilitando seu contato com experiéncias de ensino, pesquisa e extensao
dentro e fora do ambito da FAAEC.

CAPITULO Il

DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 4° As Atividades Complementares sao classificadas em 5 (cinco) grupos: 1. Atividades
de Iniciacdo a Docéncia e Pesquisa; 2. Eventos assistidos; 3. Producdo Cientifica; 4.
Vivéncia Profissional Complementar; e 5. Atividades de Extensdo. A carga horéaria de cada
atividade deve estar determinada de acordo com o Projeto Pedagodgico dos cursos de

Licenciatura e Bacharelado:

Grupo | — Atividades de Iniciacdo a Docéncia e a Pesquisa:
e Monitoria;

e Projetos de Pesquisa Institucional,
e Organizacgéo de evento cientifico;

e Palestra ou minicurso proferida em eventos.

Grupo Il — Eventos assistidos:
e Participacdo em congresso e eventos nacionais;

e Participacdo em seminarios, féruns, jornadas, conferéncias, minicursos e palestras
regionais;

e Participacdo como ouvinte em defesa de TCC nos Cursos de

e Graduacao e Pé6s-Graduacgéao Lato Sensu e Stricto Sensu;

e Participacdo em cursos presenciais.

Grupo Il = (Producéo Cientifica):
e Publicacéo de artigos cientificos em periddicos, e em publica¢des técnicas;

e Apresentacao oral e premiacao de trabalhos cientificos em eventos;

e Apresentacdo de poster e premiacao de trabalhos cientificos em eventos;
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e Publicacdo em anais de eventos cientificos;

e Participacdo em exposicOes e mostras como expositor, e premiagoes.

Grupo IV - Vivéncia Profissional Complementar:
e Realizacdo de Estagios néo obrigatorios;

e Consultorias Educacionais;

e Ministrar oficinas e cursos;

e Participacdo em projetos sociais;

e Participacdo em Simulados do ENADE;

e Disciplinas de outro curso de graduacéo e pos-graduacao.

Grupo V — Atividades de Extensao:

e Curso a distancia;

e Participacdo em projetos ou atividades de extensdo a comunidade;

e Grupos de estudos supervisionados por um ou mais professores;

e Membro de Centro Académico do curso;

e Representante de Turma.

CAPITULO IV

DO QUADRO DE CLASSIFICACAO

|. Atividades de Iniciacdo a Docéncia e a Pesquisa

ATIVIDADE DOCUMENTACAO LIMITE DE
NECESSARIA PONTUACAO
Monitoria Declaracao fornecida Até 30 horas

pela FAAEC e relatorio

Projetos de Pesquisa Institucional

Declaracao fornecida
pelo professor e relatério

Até 30 horas

Organizacao de eventos cientificos

Copia do certificado e
relatorio

Até 45 horas

Palestra e minicurso proferido em
evento cientifico

Copia do certificado

Até 30 horas

[l. Eventos assistidos

ATIVIDADE

DOCUMENTACAO
NECESSARIA

LIMITE DE
PONTUACAO
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Participacdo em Congressos e Copia do Certificado e 60 horas
Eventos Nacionais e Internacionais | relatério.
Participacdo em Seminarios, Copia do certificado e 60 horas
Jornadas, Conferéncias, Minicursos | relatério
até 20 horas e Palestras regionais.
Participacdo em Seminarios, Copia do certificado e 60 horas
Jornadas, Conferéncias, Minicursos | relatorio
até 20 horas e Palestras regionais.
Participacdo como ouvinte em Declaracéo do professor | 20 horas.
Defesa de Tese, Dissertacao ou responsavel pela banca e
Monografias de Especializacdo e relatorio
Graduacao.
Participacdo em Cursos Presenciais | Copia do certificado e 60 horas
com carga horéria minima de 20 relatério.
horas.
lll. Producéo Cientifica
ATIVIDADE DOCUMENTAC}AO LIMITE DE
NECESSARIA PONTUACAO
Artigo publicado em revista com Copia da capa da revista | 60 horas
Qualis reconhecido pela CAPES e artigo publicado ou
carta de aceite
Artigo publicado em revista sem Copia da capa da revista | 40 horas
Qualis reconhecido pela CAPES e artigo publicado ou
carta de aceite
Apresentacgéao oral de Trabalhos Copia do certificado e 60 horas
Cientificos em Eventos. resumo do trabalho.
Apresentacdo em poster de Copia do certificado e 60 horas
Trabalhos Cientificos em eventos resumo do trabalho.
Publicacdo em Anais de Eventos Copia do certificado e 45 horas
Cientificos. resumo do trabalho.
Participagdo em concursos, Copia de certificado de 40 horas
exposicdes e mostras como participagédo no evento
expositor. Como expositor e 0
resumo da apresentacao.
Premiacdes de trabalhos Copia do certificado e 40 horas
relacionados a area de resumo
Comunicacéao Social.
IV- Vivéncia Profissional Complementar
ATIVIDADE DOCUMENTAQAO LIMITE DE
NECESSARIA PONTUACAO
Realizacéo de Estagios néo Declaracao do Professor | 60 horas

curriculares

supervisor e relatério
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Consultorias Declaracéo do Professor | 30 horas
supervisor e relatério
Ministrar oficinas Copia com assinatura 60 horas

dos ouvintes com carga
horaria definida e

relatério.
V- Atividade de Extensao
ATIVIDADE DOCUMENTAQAO LIMITE DE
NECESSARIA PONTUACAO
Cursos a distancia Cépia do certificado e Até 90 horas
relatério
Participagéo em projetos ou Declaracdo emitida pelo | Até 60 horas
atividades de extenséo a professor orientador +
comunidade relatorio
Grupos de estudo sob supervisao Declaracédo emitida pelo | Até 30 horas
de professor professor orientador +
relatério
Membro de Centro Académico do Declaracao emitida pela | Até 60 horas
Curso instituicao + relatério
Semana Académica — FAAEC Certificado de Até 40 horas
participacéo
Avaliacdo da CPA - semestral Certificado de realizacdo | Até 4 horas

Paragrafo Unico: Da conversao de créditos: A carga horéaria sera convertida em
créditos na proporcao de 15 (quinze) horas equivalendo a 01 (um) crédito, segundo
critérios da FAAEC.

Devera respeitar-se o limite de carga horaria por cada atividade
complementar acima descrita, ndo podera ser aproveitada, para os fins que
dispbe este Regulamento, a carga horaria que ultrapassar o respectivo
limite fixado no capitulo IV.

Art. 5° Das exigéncias: Ficam estabelecidas as seguintes exigéncias para a comprovagao

das Atividades Complementares, em coOpia acompanhada do original, constando,

obrigatoriamente, a definicdo da carga horaria:

Atividade Requisitos
Monitoria Certificado expedido pela Pro-Reitoria de
Ensino e Graduacdo- PRODEG.
Grupo de estudo Certificado expedido pela Pro-Reitoria de
Pesquisa e Pos-Graduacao Stricto Sensu.

9
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Grupo de pesquisa Certificado expedido pela Pro-Reitoria de
Pesquisa e Pos-Graduacao Stricto Sensu.
Organizacéao de evento cientifico Certificado expedido pela Pro-Reitoria de

Pesquisa e P6s-Graduacao Stricto Sensu
ou certificado expedido pela Comisséo
Organizadora do evento, caso seja
realizado por outra Instituicao.

Palestras proferidas em eventos Certificado expedido pela Instituicao
Promotora do Evento

Cursos ministrados Certificado expedido pela Instituicdo

Promotora do Curso.

Participagdo em congressos e eventos Certificado expedido pela Instituicdo

nacionais ou internacionais Promotora.

Participacdo em seminarios, foruns, jornadas, | Certificado expedido pela Instituicdo

conferéncias, cursos e palestras. Promotora.

Participacdo como ouvinte em defesa de TCC | Declaragéo
nos Cursos de Graduacao e Pos-Graduacao
Lato Sensu, da FAAEC , na area ou afins.

Participacdo em cursos a distancia. Certificado

Publicacao de artigos cientificos em periddicos| Ficha catalografica e suméario da revista,
indexados. ou carta de aceite.

Apresentacao oral de trabalhos cientificos em | Certificado expedido pela Instituicdo
eventos. promotora do evento.

Apresentacéo de poster de trabalhos Certificado expedido pela Instituicdo
cientificos em eventos. promotora do evento.

Publicacao em anais de eventos cientificos. Ficha catalografica e sumario dos anais de
evento, bem como primeira pagina do
trabalho.

Participacdo em exposi¢cdes e mostras como | Declaracéo de participacao.
expositor.

Premiacdes de trabalhos Certificado

Realizagcdo de Estagios néo obrigatorios Declaracao da Pré-Diretoria de Estagio e
do coordenador/supervisor da Instituicdo
onde ocorreram as atividades.

Participacdo em Consultorias realizadas por | Declaragéo do docente consultor.
docentes.

Realizac&o de oficinas Declaracéo ou certificado da Instituicao
onde ocorreu a oficina.

Participagdo em projetos sociais Declaragao da Instituicdo promotora do
projeto social.

Participagdo em Simulados do ENADE Certificado expedido pela FAAEC

Disciplinas cursadas em outro curso de Declaracao e/ou histoérico

graduacdo ou pos-graduacéo.

10
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Participacdo em projetos e atividades de Declaracéo ou certificado.
extensdo ligados a FAAEC

Participacdo em projetos e atividades de Declaracao ou certificado expedido pela
extensao ligados a outra Instituicdo de Ensino | Instituicdo de Ensino Superior.
Superior.

Membro de Centro Académico do curso. Declaracéo expedida pelo Coordenador
do Curso.

Representantes discentes Declaracéo expedida pelo Coordenador
do Curso.

Paragrafo Unico: Antes de realizar uma atividade complementar, o aluno devera solicitar
parecer favoravel do Professor responsavel pela gestdo das Atividades Complementares,
sobre a relevancia daquela atividade para a sua formacéo profissional, obtendo, assim,

autorizacdo para realizacao da atividade.

CAPITULO V

DAS RESPONSABILIDADES
Art. 6° Da Coordenacgéo do Curso

| - Promover: tanto quanto possivel, eventos e projetos que poderdo ser computados como
Atividades Complementares.

Il - Das orientacdes: alunos podem realizar atividades complementares desde o 1°
semestre de matricula nos cursos Bacharelado e Licenciatura, inclusive no periodo de férias
académicas, desde que considere os procedimentos estabelecidos.

Ill- Do cumprimento da carga horéria: A metade da carga horaria devera ser cumprida até
a conclusao de 50% do numero total de créditos do curso, sendo o seu integral cumprimento

indispensavel para a conclusao do curso e colagao de grau.

IV- A autorizagédo: para que o aluno realize determinada atividade complementar deve levar

em consideracdo o conhecimento que 0 mesmo possui sobre os conteudos relativos as

atividades que ird realizar, ndo podendo ser autorizadas aquelas que exijam um

conhecimento superior ao periodo em que o aluno estiver matriculado.

V- Do Acompanhamento académico: o cumprimento dos créditos referentes as atividades

complementares é responsabilidade do Professor das Atividades Complementares, a quem
11
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cabe avaliar a documentacéo exigida para validacao da atividade.

e N&o serdo consideradas Atividades Complementares aquelas jA computadas na
Pratica Curricular.

e A carga horaria sera atribuida pelo gestor das Atividades Complementares
obedecendo uma escala variavel até o limite atendendo os critérios de desempenho
e qualidade.

e Os comprovantes apresentados pelo aluno serdo devolvidos apos analise do gestor
de Atividades Complementares e devem permanecer sob a posse e responsabilidade
direta de cada aluno.

e Quando ocorrer eventual solicitacdo de comprovantes ja analisados, devera o aluno
reapresenta-los ao Coordenador de Atividades Complementares.

e As Atividades Complementares ndo estédo incluidas no limite maximo de 30 créditos
gue o aluno pode cursar em um semestre.

Paragrafo Unico: O Professor das Atividades Complementares encaminhara ao Registro
Académico a carga horéria atribuida para cada atividade complementar realizada para fins

de registro e controle.

CAPITULO VI

DAS COMPETENCIAS

Art. 7° Na avaliacdo das Atividades Complementares desenvolvidas pelo académico seréo
consideradas:

|. Compatibilidade das atividades desenvolvidas com o0s objetivos do curso em que o
estudante estiver matriculado;

Il. Qualidade na realizacao das atividades e do material produzido, quando for o caso;

lll. Validade da documentag&o comprobatoria.

Art. 8° O acompanhamento das atividades complementares sera feito por um professor
membro do Nucleo Docente Estruturante, designado pelo coordenador do curso.

Art. 9° Cabe ao professor responsavel pelo acompanhamento das atividades
complementares:

I. Avaliar a documentacéo exigida para validacao da atividade;

12
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Il. Registrar a atividades na ficha individual do estudante;

[1l. O controle académico do cumprimento dos créditos.

CAPITULO VII

DOS ALUNOS TRANSFERIDOS
Art. 10° Do cumprimento das atividades Complementares

| — Ao ingressar: no Curso de Licenciatura ou Bacharelado, por meio de algum tipo de
transferéncia, o aluno fica também sujeito ao cumprimento da carga horaria de Atividades
Complementares, podendo solicitar a Coordenacdo das Atividades Complementares o
cObmputo de parte da carga horéria atribuida pela Instituicdo de origem.

Devem ser observadas as seguintes condi¢des:

As Atividades Complementares realizadas na Instituicdo/curso de origem devem ser
compativeis com as normas acima.

A carga horaria atribuida pela instituicdo de origem ndo podera ser superior a conferida por
esta.

O limite maximo de aproveitamento da carga horéria sera de 60 (sessenta) horas.

I — Das omissfes: 0s casos omissos serdo resolvidos pelo Coordenador do curso e o

Professor responsavel pelas Atividades Complementares.

Curitiba/PR, 01 de outubro de 2021.

13
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ANEXO |

RELATORIO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

() Licenciatura EAD () Bacharelado Presencial

Curso:

ACADEMICO (A)

Nome completo:

Turno: | Semestre:

DADOS DA ATIVIDADE

Tipo de Atividade:

Titulo da Atividade:

Carga Horaria: Periodo:

Local Instituicdo/6rgéo responsavel:

DESCRICAO DA ATIVIDADE

Descreva sua participacdo no evento/atividade ressaltando os pontos observados:

Contribuicdo da atividade para sua formacéo académico-profissional:

ANEXOS:

(_ ) Certificado. (_ ) Folder ou panfleto que tenha relagcdo com o evento.
RESERVADO A COORDENACAO DO CURSO

Parecer: () Favoravel ( ) Desfavoravel ()
Carga horéria validada (caso favoravel): horas.

14
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ANEXO Il

ATESTADO

Atestamos para os devidos fins que o (a) estudante (a):

Regularmente matriculado no Curso de

, participou do seguinte

acontecimento:

Evento:

Expositor:

Local:

Data:

Carga Hordéria:

Contato para Informagoes:

Natureza do evento:

Monografia

Exposicdes

Eventos Culturais

Palestras

Resumo do Evento:

Coordenador da Atividade (com carimbo)

15
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ANEXO Il

REQUERIMENTO PARA COMPUTO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

A Coordenacéo do Curso de

Eu

académico(a) do Semestre do Curso de

, venho por intermédio deste, requerer

o codmputo das horas de atividades complementares, para fins de registro e controle das

referidas atividades, conforme documentacdo comprobatoria anexa.

Curitiba/PR, de de 20 _.

Assinatura do(a) Requerente

16
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ANEXO IV

COMPUTO DAS HORAS REFERENTES AS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

1 RESUMO

Académico(a):

Data de Solicitacdo

Processo n.°

Data de Aprovacao: C/H Deferida:
C/H Acumulada:
2 ANALISE
N.° DOC. IDENTIFICAQAO DA ATIVIDADE CARC}A

HORARIA
DEFERIDA

TOTAL.:

Legenda:

A — N&o previsto no Regulamento;
B — Anterior ao periodo de realizacdo do Curso de Graduacéo;

C — Ja alcancou a C/H maxima permitida nesta modalidade;
D — Outros:
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ANEXO V

PARECER

Somos de parecer que o(a) académico(a) faz jus a carga horaria de

( ) referente a sua solicitagcdo no semestre de

Curitiba/PR, de de__

Assinatura da Coordenacéo
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